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Ё,{оло;псение об обработке персональнь[х данньцх читателей
в библиотеке-медиатеке мБоу <$ово_.1{мская со1ш>

3.. 06щие полФж{ения

1.1. }{астоящее положение разра6отано в соответствии с Федеральнь!м 3аконом от 27 июля 2006 г.

}'|р 152-Ф3 <Ф персональнь!х даннь!х) (в редакции от 25.07.2|11), (онституцией Российской
Федерации.

1.2. !-!астоящее !-!оложение регулирует правоотношения/ во3никающие в процессе сбора,
хранени.я/ использования |Ауничтожения персональнь|х даннь!х поль3ователей 6ьц6лиотекой
м Боу к Ёово-8мская [0[.'|_] >.

!.3. 1_{елью настоящего [!оложения является о6еспечение защить1 прав и свобод человека и

гражданина, со6людение прав поль3ователей 6иблиотекой на неприк0сновенность частной
жизни, личную и семейную тайну при обработке его персональнь|х даннь|х.

1.4. 0сновнь!е понятия' исполь3уемь!е в настоящем !-1оложении:

- персональнь!е даннь!е * любая информация/ относящаяся к определенному физинескому лицу

{пользователю 6и6лиотеки), в т0м числе его фамилия' имя, стчество, год/ месяц, дата и место

р0}кдения, адрес, дол}кность, мест0 уне6ь:;
- обработка персональнь!х даннь;х * действия (операции) с персональнь!ми даннь!ми, включая

с6ор, систематизацию/ нак0пление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
исполь3ование, распространение (в том числе передану), обезличивание, блокирование,

уничтожение перс0нальнь|;{ данн ь!х;

- исполь30вание персональнь!х даннь!х * действия (операции} с персональнь!ми даннь!ми,
совершаемь|е операт0ром в целях принятия решений или совершения инь!х дейстэий,
пор0ждающих юридические последст8ия в 0тн0шении су6ъекта персональнь!х даннь[х у\ли других
лио4 ли6о инь:ги о6раз('м затрагивающих права и сво6одьп су6ъекта персональнь|х даннь!х или

других лиц;
- блокирован14е перс0нал5нь{х даннь1х - временн0е прекращение сбора, су1сте{\Аатизащ\4и,

нак0пления, использо3ания, распр0странения персональнь!х даннь!х, 8 т0м числе их передачи;
- уничт0жение персональ{]ь!х даннь!х - действия, в результате кот0рь;х невозможно 8осстан0вить

содержание персо{{альнь!х даннь:х в информационной системе персональнь|х даннь!х или в

результате к0торь|х уничтожаются материальнь|е носители перс0на.4ьнь|х даннь!х;
_ информтационная система пёрсональнь!х дан{-'ь!х - инфорллационная система, представляющая

собой с0в0купнос1Б !_!ё[€ФБ3;1ьнь|х даннь}х/ содержащихся в базе даннь!х АБис оРАс_6!оба!, а

также информационнь!х технологий }4 технических средств, позволяющих 0существлять обра6отку

персональнь!х даннь|х с исполь3ованием средст3 автоматизации или 6ез использования таких

средст8.
- регистра!!,и0ннь!е даннь!е АБис оРАс-6!оба! _ логи1н и пар0ль для входа в систему;



г
|
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1 2" !'|ринципь! и усл0вия обра6отни персональнь!к даннь!х пользователей

2.1. €6ор перс0нальнь|х даннь!х пользователей би6лиотекой осуществляется в целях:
повь!шения 0перативн0сти и качества обслуживания пользователей, организации адресного/
дифференцированного 1л индиву1дуальног0 о6служивания, атакже со6людения пропускного
режима, установленного к11равилами пользования 6и6лиотекой> (пункт 6.5' <[!равил пользования
6и6лиотекой>);
обеспечения с0хран н0сти фонда;
соблюдения 6и6лиотекой правил оказания услуг связи на 0сновании статей 53 и 64 Федерального
закона от7 июля 2003 г. |ч|р 126 Ф3 к0 связи> (в редакции от27.87.2010 года);
исполнения [1останозления Федера льной служ6ь; государственной статистики от \3' июля 2005 г.

}{е 43 (с изменениями от 20'86.2006 ) "06 утверждении статист!Аческого инструментария для
организации Роскультурой статистического наблюдения за деятельностью организаций культурь:,
искусства и кинематографии" .

2.2. !-1ерсональнь!е даннь;е поль3ователей обрабать!ваются 6иблиотекарем на основании статей 5

и 6 Федерального 3акона от27 июля 2006 г. \р 152-Ф3 кФ персональнь!хданнь!х> исих
письменного согласия, п0дтверждаемого собственнорунной подписью поль3ователя, ли6о его
3аконног0 представителя в регистрационной карточке (формуляре пользователя).

2.3. йсточниками персональнь!х даннь!х служат даннь|е со слов читателя и заполняемая при
оформлении в 6и6лиотеку лично регистрационная карточка (формуляр) пользователя,

удостоверяемая со6стве н норуч ной подписью пол ьзо вателя.

2.4. |-1ерсональнь|е даннь!е читателей являются конфиденциальной информацией, не подлежащей

ра3глашению, и не могут бь;ть использовань! 6и6лиотекой или ее сотрудниками для целей, не
перечисленнь!х в п. 2'1. настоящего [1оложения.

2.5. Разглашение перс0нальнь!х даннь!х пользователя или ихчасти допускается только 8 случаях,
предусмотреннь!х действующим законодательством Российской Федерации о 6езопасности, об
оперативн0-розь:скной деятельности, а так}ке в соответствии с уголовно_исполнительнь!м
3аконодательст8ом Российской Федерации ли6о с отдельного письменного согласия
поль3ователя.

2.6. [еречень персональнь!х даннь!х рекомендуемь!х для внесения в регистрационную карт{)чку

пользо3ате.:":я Р! Б0! <Р{ово-8мская €0[.|.!>:

Фамилия, '/1мя и 0тчество.
[од и дата рох{дения'
-ведения о регистрации по месту жительства.
Ёремег;ная регистрации по месщ пре6ь:вания.
!{онтактнь:й телефон
[ведения об образовании (вь:сшее, среднее и т.д.).

!,олжность
{ласс
9словия о5работки персональнь!х даннь!х поль3ователей

8ь:дана ресурсов библиотеки другой школь| возможна по читательскому 6илец школь!,

пс}дключенной к АБй( 0РА[_6!о5а|. 8ь:дана ученикам других школ может осуществляться в

пределах одного района.

2.1 . Библиотекарь 3аносит персональнь!е даннь!е поль3ователя на 6умажньгй носитель
(н итател ьски й формуля р}, офо рмля ет ч итател ь ский би лет.



/
2.8. Би6лиотекарь 3ан0сит нео6ходимь|е персональнь!е даннь!е в 6азу читателей АБис оРАс-
€ !оба !, необходимь!х для а втоматиз и рова н ной кн и го вь!дач и.

2.9. Би6лиотекарь ведет статистический унет посещений 6и6лиотеки, групп пользователей
6 и6 лиот еки, стати сти ку а втомати3 и ро ва н но й кн и го в ь|дач и.

2.10. !-1ерсональнь!е даннь!е поль3ователей на бумажном носителе (формуляр нитателя)хранятся

на ра6онем месте книговь[дачи.

2.11. [|раво д0ступа к персональнь|м даннь!м пользователей имеют сотрудники, назначеннь!е на

вь[полнение работ в 6иблиотеке.

2.12. 0рава, о6язанности, действия работников, занимающихся о6работкой персональнь!х даннь!х
пол ь3овате лей в 6и6лиотеке' оп ределя ются должностн ь!м и и нструкциями.

2.1_3. !_'!ерсональнь|е даннь!е польз0вателя уточняются ежегодно при первом его посещении
6и6лиотеки в году, следующем за годом регистрации, либо годом последнего уточнения
персональнь!х даннь!х. 8 слунае изменения персональнь!х даннь!х 6иблиотека переоформляет

регистрационную карточку {формуляр) поль3ователя/ уничтожает регистрационную карточку

{формуляр) с невернь!ми даннь|ми.

2.14. &аннь!е на читателей школь:, вь:бь:вших из учреждения удаляются в АБй[ 0РА€-6!оба1, если

школа не хранит архи8ь! книговь|дачи прошль!х периодов.

2.15. €рок обработки персональнь!х даннь!х 6иблиотекой - в течение года с момента последней
перерегистрации поль3о8ателя. [1о истечении срока о6ра6отки перс0нальнь!е даннь!е на

бумажном носителе (регистрационная карточка, формуляр) уничтожаются при условии отсутствия

3ад0лженностей пользователя библиотеке. 8 базе читателей АБис 0РАс-6!оба! записи удаляются
по вь;бь:тию читателя из школь!.

3. Ё}раза пФльзФвател€й

3']-. |1ользователь имеет право на получение при обращении в 6и6лиотеку \{Б0} <Ёово_Ёмская

сош) следующей информации:

- подтверждение факта обра6отки персональнь!х даннь!х 6и6лиотекой, а также цель такой

обра6отки;
- спосо6ь: о6работки персонал ьн ь!х да н н ь[х, п рименяем ь:е би6лиотекой;
- сведения о лицах, к0т0рь!е имеют досцп к персональнь!м даннь! м или которь!м может бь:ть

предоста влен такой д0сцп;
- перечень о6рабатьпваемь|х персональнь!х даннь|х и ист0чник ихполучения;
- ср0ки обработки !1€[Ё0Р!3.:1БРЁь1х даннь!х, в том числе сроки их хранения;
- сведения о т0м, какие юридические п0следствия р\ля пользователя может повлечь за со6ой

о6ра6отка ег0 персональнь!х даннь!х'

3.2. €.сли поль3ователь считает, что 6и6лиотека осуществляет о6работку его перс0нальнь!х даннь!х

с нарушением тре6озаний Федерального закона <Ф персональнь!х даннь!х) или и[1ь1м образом

нарушает ег0 права и св0бодь!, то он вправе обжаловать действия или 6ездействие би6лиотеки в

уп0лномоченнь:й орган по защите прав субъектов персональнь!х даннь!х или в судебном порядке.



4.06язанностьа6и6лиотеки в отношении о6ра6отки персФнальнь!хданньвхчитателей

4.1. Библиотека при обработке персональнь!х даннь!х принимает нео5ходимь!е органи3ационнь!е
и технические мерь| по их защите от неправ0мерного илш слунайного досцпа к ним, уничтожения,
изменения, копирования' распространения, а так}ке от инь!х неправомернь:х действий.

4.2. Би6лиотека о6язана в течение 10 дней по запросу поль3ователя сообщить информацию о

наличии его персональнь|х даннь!х и предоставить возможность ознакомления с ними. 3апрос

оформляется в письменной форме при наличии документа, удостоверяющего личность.

4.3. Би6лиотека обязана внести по тре6ованию поль3ователя необходимь!е изменения,

блокировать его персональнь!е даннь!е по предоставлении пользователем сведений,

подтверждающих/ что персональнь!е даннь!е, которь!е относятся к соответствующему читателю и

обра6отку которь|х осуществляет 6и6лцотека, являются неполнь!ми, устаревшими'
г!едостовернь!ми/ не3аконно полученнь!ми или не являются нео6ходимь!ми для заявленной цели
о5ра6отки. 0 внесеннь!х изменениях и предпринять!х мерах библиотека уведомляет поль3ователя

или его законного представителя и третьих лиц' которь!м персональнь!е даннь!е этого

п0льзовате ля 6ьэли передань|.

4.4. 8 слу*ае 8ь[явления неправомернь|х действий с персональнь!ми данньуми 6и6лиотека в срок,

не превь!шающий трех рабоних дней с дать! такого вь!явления, обязана устранить допущеннь!е
нарушения' 8 слунае невозможности устранения допущеннь!х нарушений 6и6лиотека в срок/ не

превь{шающий трех рабоних дней с дать! вь!явления неправомерности действий обязана

уничтожить персональнь!е даннь!е. 0б устранении допущеннь!х нарушений или об уничтожении
персональнь!х даннь!х библиотека уведомляет п0льзователя или его 3аконног0 представителя.

4.5. |-1о истечении года с м0мента последней перерегистрации поль3ователя 6иблиотека
прекращает о5ра6отку персональнь!х даннь|х, уничтожает (в слунае прямого отка3а от

пользовани я 6п5лиотекой) его персональнь|е даннь!е на 5умажном носителе (регистрационную

карт0чку, формуляо), удаляет запись из 6азьу АБис 0РАс-6!о5а!. !ничтожение персональнь!х

даннь|х произв0дится только при условии, что пользователь не имеет 3адолженности перед

6и5лиотекой. 3 противном случае перс0нальнь|е даннь!е блокируются и уничтожаются только

после снятия 3адолженности.

5. ФтввтствеЁ.-{нФсть би6лиотеки и ее сотрудников

5.1' 3ащита прав читателей, установленнь!х настоящим [1оложением и законодательством РФ,

0€!{ё€т3;.!яется суд0м в целях пресечения неправомерного исполь3ования персональнь!х даннь!х

п0льзователя, восстан0вления нарушеннь|х прав и в03мещения причиненного ущерба, в том

числе морального.

5.2. 8 слунае нарушения нордл, регулирующих о5работку, хранение, передачу и 3ащиту

йерсональнь!х даннь|х поль3овате ля 6и6лиотекой с0трудники, виновнь!е в нарушении несут

гражданскую' угол0вную, административную, дисциплинарную и иную предусмотренную

за конодател ьством Росси йско й Феде ра ци и ответствен ность.


